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รายงานการประชุมประจำเดือนผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง
ครั้งที่ 10/2563
วันพฤหัสบดีที่ 29 ตุลาคม 2563
ณ   ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลวังวน
             



…………………………….
	ที่
	ชื่อ  - นามสกุล
	ตำแหน่ง
	หมายเหตุ

	ผู้มาประชุม

	1.
	นางประภาพรรณ กันตังพันธุ์
	นายก อบต.วังวน
	

	2.
	นายฉลอง คงฐานะนุศักดิ์
	รองนายก อบต.วังวน
	

	3.
	นายประทีป ณะสม
	รองนายก อบต.วังวน
	

	4.
	นายเหยด เหล่หมุด
	เลขานุการนายก อบต.วังวน
	

	5.
	นายกมล ศรีวิโรจน์
	ปลัด อบต.วังวน
	

	6.
	นางวัลลภา จารุจินดา
	ผู้อำนวยการกองคลัง
	

	7.
	นางสาวมณฑ์จิตร ปิยภาณีกุล
	หัวหน้าสำนักปลัด
	

	8.
	นางสาวกนกสุดา พรหมโลก
	นักทรัพยากรบุคคล
	

	9.
	นางสาวสุมาลี ข้างแก้ว
	นิติกร
	

	10.
	นางสาวตติยา เซ่งแซ่
	นักวิชาการเงินและบัญชี
	

	11.
	นายภาณุเชษฐ์ ไข่เพ็ชร
	เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
	

	12.
	นางสาววรา  หนูช่วย
	ครู
	

	13.
	นางใจเย็น คงสิน
	เจ้าพนักงานพัสดุ
	

	14.
	นางสุวารี ช่วยสุวรรณ
	เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี
	

	15.
	นางสาวอารมย์ ทองคำแท้
	นักจัดการงานทั่วไป
	

	16.
	นายอรุณ เคี่ยมเค้า
	ผู้ช่วยนักพัฒนาการกีฬา
	

	17.
	นางสาวศิรินันท์ จันทร์ฉ่ำ
	ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน
	

	18.
	นายฉัตรชัย เพ็งสุวรรณ์
	ผู้ช่วยนายช่างโยธา
	

	19.
	นายวินัย หลีหวัง
	พนักงานขับรถยนต์
	

	20.
	นายเดชา จิตรแก้ว
	พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา
	

	21.
	นางสาวสุดารัชน์ ชิตชลธาร
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
	

	22.
	นายยงยุทธ ธนสารพงศกร
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ
	

	23.
	นายชัยยุทธ นะสม
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประปา
	

	24.
	นางสาวเบญจวรรณ หนูวงษ์
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ
	

	25.
	นายจิรศักดิ์ เป้าทอง
	ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า
	

	26.
	นายสุชาติ ชัยรักษ์
	คนงานทั่วไป
	

	27.
	นายลำเพย วัสแสง
	คนงานประจำรถขยะ
	

	28.
	นายไสว บัวเพชร
	คนงานประจำรถขยะ
	

	29.
	นายชิตธวัช ณ ระนอง
	นักการภารโรง
	

	ที่
	ชื่อ  - นามสกุล
	ตำแหน่ง
	หมายเหตุ

	30.
	นางชยาภรณ์ นานางสวย
	คนงานทั่วไป
	

	31.
	นายภิษณุ แก้วใส
	คนงานทั่วไป
	

	32.
	นายอรรถพล คงแสง
	พนักงานจดมาตรน้ำ
	

	ผู้ไม่มาประชุม

	1.
	นายสุวิทย์ ปชาพัฒน์ไพศาล
	นักพัฒนาชุมชน
	ลาพักผ่อน

	2.
	นางสาววารุณี ทองหยู่
	ผู้ดูแลเด็ก 
	ปฏิบัติหน้าที่ ณ ศพด.

	3.
	นายเชิด คงผลาญ
	ยาม
	-

	ผู้เข้าร่วมประชุม

	1.
	นางสาวบุณยนุช แดงปก
	พนักงานจ้างเหมาบริการ
	


	เริ่มประชุมเวลา
            
	09.00  น.

	นางประภาพรรณ กันตังพันธุ์:

นายก อบต.วังวน
	เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้วดิฉันขอเปิดประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังนี้


	ระเบียบวาระที่ ๑
	เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ

	นางประภาพรรณ กันตังพันธุ์:

นายก อบต.วังวน
	1. แจ้งการระบาดเท้าปากเปื่อยในสัตว์ หากพบให้ดำเนินการแจ้ง     ปศุสัตว์และจำกัดพื้นที่การเข้าออกของสัตว์เพื่อลดการแพร่ระบาย
2. การทำพุ่มกฐินวัดปาเตได้ยอดทำบุญ 5,000 บาท ขอขอบคุณทุกท่านที่ร่วมทำบุญ
3. ขอเชิญทุกท่านเข้าร่วมงานทำบุญทอดกฐิน ณ วัดวารีวง ในวันที่ 31 ต.ค. 63 นี้โดยพร้อมเพรียงกันและให้แต่งกายด้วยเสื้อสีขาว
4. กำชับให้คณะผู้บริหารทุกคนเข้าร่วมการประชุมทุกครั้ง ยกเว้นติดราชการ



	ระเบียบวาระที่ ๒
	เรื่องรับรองรายงานการประชุม

	นางประภาพรรณ กันตังพันธุ์:

นายก อบต.วังวน
	ขอให้ทุกท่านตรวจสอบรายงานการประชุมประจำเดือนผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง ครั้งที่ 9/2563        ลงวันที่ 29 กันยายน 2563 จำนวน 6 แผ่น ว่าถูกต้องหรือไม่ และหากถูกต้องไม่มีการแก้ไขเพิ่มเติมขอให้ที่ประชุมรับรองรายงานฉบับดังกล่าวด้วยค่ะ


	มติที่ประชุม
	รับรองรายงานการประชุมประจำเดือนผู้บริหาร พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง ครั้งที่ 9/2563 ลงวันที่ 29 กันยายน 2563 จำนวน 6 แผ่น


	ระเบียบวาระที่ ๓
	เรื่องติดตามผลการประชุมครั้งที่แล้ว

	นางสาวสุดารัชน์ ชิตชลธาร:ผู้ช่วย จพง.จัดเก็บรายได้
	ขออนุญาตแจ้งการเก็บเงินผู้มาสายและไม่แต่งกายชุดกากีวันจันทร์ ประจำเดือน ก.ค. – ก.ย. 63 ว่าสามารถเก็บได้ครบถ้วนทุกคนค่ะ


	ที่ประชุม
	รับทราบ


	ระเบียบวาระที่ ๔
	เรื่องเพื่อทราบ/ พิจารณา

	นายกมล ศรีวิโรจน์:

ปลัด อบต.วังวน
	เรื่องการมาปฏิบัติงาน
1. การมาทำงานช่วงเช้าประจำเดือน ต.ค. 63 มาสาย 5 ครั้ง รวม 4 คน
2. ตอนเที่ยงเริ่มละหลวม ขอกำชับให้รักษาเวลาในการปฏิบัติราชการด้วย
3. ตอนเย็นปกติ 


	
	4.1 ติดตามโครงการขยะแลกไข่



(กก.

		ขาย
(บาท)
	จ่ายไป
(บาท)

	เหลือ
(บาท)


	1

	5 ต.ค.
	ยังไม่ได้รับยอด
	3,042
	368
	700
	665
	3,077

	2

	8 ต.ค.
	-

	-

	340
	680
	644
	3,113

	3
	20 ต.ค.
			446
	820
	760
	3,173


	· ค่าขยะ ประจำเดือน ก.ย. ตั้งแต่วันที่ 21 – เดือน ตุลาคมยังไม่ได้รับยอด
· สรุปการซื้อขยะเฉลี่ย 3 เดือน (ก.ค.-ก.ย.) = 1,013 กก.
· การซื้อขยะเดือน ต.ค. = 1,154 กก. เพิ่มขึ้นจาก 3 เดือนที่ผ่านมา 141 กก.

	

	
	4.2 ติดตามกิจกรรม 5 ส

	นางสาวมณฑ์จิตร ปิยภาณีกุล:

หัวหน้าสำนักปลัด
	การประเมิน 5 ส ประจำเดือน ตุลาคม 2563 มีรายละเอียดดังนี้
· รอบอาคาร  มีการตัดหญ้า สะอาด เรียบร้อย
· บริเวณตลาดนัด มีการทำความสะอาดทุกวันศุกร์
· ศพด. มีการทำความสะอาดตัดหญ้า สะอาด เรียบร้อย
· อาคารสำนักงานและกองช่าง มีการทำความสะอาดเป็นประจำ แต่เนื่องจากมีการทำงานเป็นปกติทุกวันอาจทำให้เกิดความไม่เรียบร้อยบ้าง


	
	4.3 ติดตามการซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ

	นายจิรศักดิ์ เป้าทอง:ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า

	จุดที่เสียในเดือน ก.ย. ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว สำหรับเดือน ต.ค. มีจุดที่เสียเพิ่มที่กำลังดำเนินการดังนี้ ม.1 จำนวน 1 จุด, ม.2 จำนวน 2 จุด, ม.3 จำนวน 6 จุด, ม.4 จำนวน 3 จุด, ม.5 จำนวน 1 จุด


	นายกมล ศรีวิโรจน์:

ปลัด อบต.วังวน
	ขอเน้นย้ำเรื่องความปลอดภัยของผู้ปฏิบัติงานต้องมาก่อนเป็นอันดับแรก เนื่องจาก ช่วงนี้เป็นช่วงฝนตกหนักและบ่อย ให้ปฏิบัติงานด้วยระมัดระวังด้วย


	
	4.5 รายงานการใช้พลังงาน




	นางสาวมณฑ์จิตร ปิยภาณีกุล:

หัวหน้าสำนักปลัด
	การใช้น้ำมันเชื้อเพลิง
· สำหรับเดือน ต.ค. ยังไม่ได้รับแจ้ง
· ตลอดปีงบประมาณ 2563 
1. รถยนต์ส่วนกลาง ทะเบียน 7410 ใช้ไป 7,400 ลิตร/ปี
2. รถยนต์ส่วนกลาง ทะเบียน 1182 ใช้ไป 1,400 ลิตร/ปี
3. รถยนต์ขยะ ใช้ไป 2,400 ลิตร/ปี
4. รถจักรยานยนต์ส่วนกลางรวมทุกคัน ใช้ไป 78 ลิตร/ปี
การใช้พลังงานไฟฟ้า
· สำหรับเดือน ต.ค. ยังไม่ได้รับแจ้ง
· ตลอดปีงบประมาณ 2563 เดือน ก.ย. 63 มีปริมาณการใช้ไฟฟ้ามากที่สุด รองลงมาคือ เดือน ส.ค. 63 และ ต.ค. 62 ตามลำดับ


	นายกมล ศรีวิโรจน์:

ปลัด อบต.วังวน
	ขอกำชับให้มีการรายงานเฉลี่ยย้อนหลัง 3 เดือน สำหรับค่าน้ำมันและค่าไฟฟ้า และขอให้พนักงานทุกคนช่วยกันประหยัดพลังงานด้วย


	
	4.6 การทำงานแต่ละส่วน


	นางสาวสุดารัชน์ ชิตชลธาร:ผู้ช่วย จพง.จัดเก็บรายได้
	ขอรายงานค่าน้ำค้างชำระ 3 เดือน จำนวน 22 ราย จัดทำหนังสือแจ้งเตือนเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ 26 ต.ค. 63 ดังนี้ 
ม.1 จำนวน 5 ราย
ม.2 จำนวน 1 ราย
ม.3 จำนวน 5 ราย
ม.4 จำนวน – ราย 
ม.5 จำนวน 11 ราย 


	นายฉัตรชัย เพ็งสุวรรณ์: 

ผู้ช่วยนายช่างโยธา
	สำหรับปีงบประมาณ 2563 เหลือ 1 โครงการ คือ โครงการก่อสร้าง ถนน คสล.นานุ้ย ผู้รับจ้างทำงานได้ 96.76% เหลืองานถมไหล่ทางและงานป้ายครับ


	นายกมล ศรีวิโรจน์:

ปลัด อบต.วังวน
	ขอแจ้งนัดคณะกรรมการตรวจรับฯ โครงการดังกล่าว ประชุมในวันพรุ่งนี้ ช่วงเช้า


	นางสาววรา  หนูช่วย:

ครู
	ขอรายงานสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคมือเท้าปากของ ศพด.  ขณะนี้อยู่ระหว่างการเฝ้าระวังค่ะ


	นางประภาพรรณ กันตังพันธุ์:

นายก อบต.วังวน
	1. การมาทำงานถือว่ามีการพัฒนา แต่การออกนอกสถานที่ทำงานในเวลาราชการขอกำชับให้ทุกคนรายงานต่อผู้บังคับบัญชาโดยเคร่งครัด 
2. มอบ นางสาวศิรินันท์ จันทร์ฉ่ำ ตรวจสอบปรอทวัดไข้ว่ามีกี่เครื่อง คงเหลือกี่เครื่อง
3. การรายงาน 5 ส ขอกำชับให้มีความเรียบร้อยในการจัดสถานที่ทำงานเป็นประจำทุกวัน
4. การมอบหมายงานสำหรับคนที่กำลังจะโอน ดังนี้ 
    - งานพัสดุในความรับผิดชอบของ นางใจเย็น คงสิน มอบให้       นายภาณุเชษฐ์ ไข่เพ็ชร เป็นผู้รับผิดชอบ 
    - งานการเงินและบัญชีในความรับผิดชอบของ นางสาวตติยา เซ่งแซ่  มอบให้ นางสุวารี ช่วยสุวรรณ เป็นผู้รับผิดชอบ 
5. เพื่อให้การทำงานไม่เกิดข้อผิดพลาดสำหรับคนที่จะโอนและผู้ที่ต้องมารับผิดชอบงานต่อ ให้มีการเตรียมความพร้อม/ซักซ้อมการทำงานตั้งแต่เดือน พ.ย. และในเดือน ธ.ค. ให้ส่งมอบงานให้แล้วเสร็จ
6. มอบ นางสาวเบญจวรรณ หนูวงษ์ ให้เริ่มดำเนินการขออนุมัติดำเนินเกี่ยวกับงานโครงการในความรับผิดชอบของกองช่างในเดือน พ.ย. และให้หมายเหตุในหนังสือขอยืมตัวว่าจะเริ่มดำเนินโครงการเมื่อได้รับงบประมาณเท่านั้น
7. เน้นย้ำเรื่องความสะอาดของ ศพด. บริเวณห้องครัว ห้องนอน ห้องน้ำ
8. การใช้พลังงานน้ำมันให้ประหยัดเท่าที่จะทำได้ โดยให้มีการวางแผนการใช้รถให้รอบคอบ
9. การจำหน่ายครุภัณฑ์กำชับให้ดำเนินการให้เรียบร้อยตามระเบียบให้แล้วเสร็จภายใน พ.ย. 63
10. การจอดรถจักรยานยนต์ที่โรงจอดรถเก่าให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย
11. โครงการขยะแลกไข่มีการพัฒนาดีขึ้น แต่ยังไม่ถึง 20% ให้มีการพัฒนายิ่งขึ้นไป
12. กำชับให้ นายภาณุเชษฐ์ ไข่เพ็ชร และ นายชัยยุทธ นะสม ดำเนินการตามข้อบัญญัติอย่างเคร่งครัด
13. ให้นำผ้าใบไปปูทับหญ้าบริเวณหน้าที่ทำการ อบต. เพื่อไม่ให้หญ้าขึ้นรก
14. ให้ระมัดระวังเรื่องค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
15. มอบ นางสาวกนกสุดา พรหมโลก จัดทำตารางคุมการอบรมและติดตามรายงานการอบรม พร้อมแนบเอกสารทุกครั้งที่เสนอคำสั่งให้เดินทางไปราชการเพื่อเข้ารับการอบรม
16. ขอแจ้งให้พนักงานจ้างทุกคนทราบว่า การขาดการเข้าประชุมประจำเดือนจะนำมาประกอบการพิจารณาเลิกจ้าง


	นายกมล ศรีวิโรจน์:

ปลัด อบต.วังวน
	1. ขอให้พนักงานทุกคนรักษาสุขภาพและสวมหน้ากากอนามัย เนื่องจาก คาดว่าในเดือน ม.ค. 64 โรค covid-19 จะกลับมาระบาดอีกครั้ง
2. การไปอบรมขอให้มาขี้แจงกับปลัดทุกครั้งก่อนทำบันทึกขอเดินทาง และเน้นย้ำให้ระมัดระวังเรื่องการเบิกค่าเดินทางไปราชการด้วย


	นางประภาพรรณ กันตังพันธุ์:

นายก อบต.วังวน
	ท่านใดมีเรื่องเพิ่มเติมหรือไม่ หากไม่มีขอปิดการประชุมเพียงนี้ ขอบคุณทุกคน


	เลิกประชุมเวลา
            
	11.00  น.



 ลงชื่อ     นางสาวกนกสุดา พรหมโลก 
พิมพ์/ทาน




   (นางสาวกนกสุดา พรหมโลก)   




            นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ



 ลงชื่อ         นายกมล  ศรีวิโรจน์

ตรวจ



                (นายกมล  ศรีวิโรจน์ )         

                   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลวังวน
